
 

       คู่มือสำหรับเจ้าหนา้ที่ : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ 
 หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลหนองนาคำ อำเภอหนองนาคำ จังหวัดขอนแก่น 
: กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย 
 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลหนองนาคำ อำเภอหนองนาคำ 
จังหวัดขอนแก่น 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ลงทะเบียน 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุขององค์กรปกครอง 
สว่นท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

2)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองสว่นท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 

6. ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานที่ให้บริการ งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลหนองนาคำ อำเภอหนองนาคำ จังหวัดขอนแก่น 
      ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานฯ 
     ระยะเวลาเปิดให้บริการ จันทร์ - ศุกร ์(เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (ไม่พักเที่ยง) 
     หมายเหตุ ระยะเวลาเปิดให้บริการ ต.ค. –  ธ.ค. และ ม.ค. – 30 ก.ย. ของทุกปี 

 

7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุมัติ 
หลักเกณฑ์ 

 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
 (1) มีสัญชาติไทย 
 (2) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 (3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 (4) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ 
               ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
 
         ขั้นตอนการยืนยันสิทธิ 
 บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้องลงทะเบียน และให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอำนวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิ หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ท่ีจะรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเอง ไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 
  (1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
       (2) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีท่ีผู้ที่ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 



 

หลักเกณฑ์ 

 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
 เอกสารหลักฐานพร้อมสําเนาที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ดังต่อไปนี้ 
 (1) มีสัญชาติไทย 
 (2) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 (3) บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 (4) ทะเบียนบ้าน 
 (5) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารสําหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ
ผ่านธนาคาร 
 

8. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
/การพิจารณา 

ผู้ขอลงทะเบียน ที่ประสงค์จะ
ขอรับเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสาร
หลักฐาน และ เจ้าหน้าที่ได้
ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียน
และเอกสารประกอบ 

2 นาที/ราย งานสวัสดิการ
สังคม 

- 

2. การลงทะเบียน กรอกข้อมูลลงทะเบียนตาม 
แบบยื่นคำขอลงทะเบยีนให ้ผู้
ขอลงทะเบียน 

3 นาที/ราย งานสวัสดิการ
สังคม 

- 

 
9. ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 นาที 

10. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนแล้ว 
 
 
 
 

 



 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอการย่ืนคำขอ 

11.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน 
ภาครัฐผู ้
ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือ 
บัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่าย  
 

- 1 - ฉบับ - 

2. บัตรคนพิการสำหรับผู้ขอเบี้ย
ยังชีพคนพิการ 

- 1 - ฉบับ - 

3. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน - 1 - ฉบับ - 

4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(กรณีที่ผู้ขอรับเงินยังชีพ 
ผู้สูงอายุประสงค์รับเงินผ่าน 
ระบบบัญชีธนาคาร) 

- 1 - ฉบับ - 

5. หนังสือมอบอำนาจ (กรณ ี
มอบอำนาจให้ดำเนินการ 
แทน) 

- 1 - ฉบับ - 

6. บัตรประจำตัวประชาชนหรือ 
บัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่ายของผู้รับ 
มอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ 
ให้ดำเนินการแทน) 

- 1 - ฉบับ - 



 

7. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของ 
ผู้ได้รับมอบอำนาจให้รับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน (กรณี 
ผู้สูงอายุประสงค์ให้ผู้รับมอบ 
อำนาจรับเงินแทน) 

- 1 - ชุด - 

  
   11.2 เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน 
ภาครัฐผู ้
ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

 
12. ค่าธรรมเนียม 

-ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม- 
 
13. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน 
1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลตำบลหนองนาคำ 
2) ทางเว็บไซต์   https://www.nongnakum.go.th 
3) ทางโทรศัพท์ 0 4321 7102  โทรสาร  0 4321 7102   

 
14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

แบบลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://ratchakitcha.soc.go.th/documents/140D192S0000000000300.pdf 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2559/E/120/3.PDF 


