
 

คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่ : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 หน่วยงานที่ให้บริการ : งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลหนองนาคำ อำเภอหนองนาคำ จังหวัดขอนแก่น 
 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลหนองนาคำ อำเภอหนองนาคำ จังหวัด
ขอนแก่น 
3. ประเภทของงานบริการ :  กระบวนงานบริการเพ่ือลงทะเบียนและส่งต่อเอกสารให้หน่วยงานอื่น 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ลงทะเบียนผ่านเอกสารและระบบ E-Service  

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าดว้ยการจ่ายเงินอดุหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
พ.ศ. 2562 
2) ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
พ.ศ. 2565  

6. ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานที่ให้บริการ งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลหนองนาคำ อำเภอหนองนาคำ จังหวัดขอนแก่น 
      ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานฯ หรือลงทะเบียนผ่านแอปพลิเคชัน “เงินเด็ก” เงินอุดหนุนเพ่ือเด็กแรกเกิด  
     ระยะเวลาเปิดให้บริการ จันทร์ - ศุกร ์(เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (ไม่พักเที่ยง) 
     หมายเหตุ ระยะเวลาเปิดให้บริการ ต.ค. –  ธ.ค. และ ม.ค. – 30 ก.ย. ของทุกปี 

7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุมัติ หลักเกณฑ์ 

 ผู้ปกครองสามารถยื่นคำร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ดังนี้ 
(1) ยื่นคำร้องขอลงทะเบียน ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในท้องถิ่นท่ีเด็กแรกเกิดได้พักอาศัยอยู่จริง โดยให้ 
เจ้าหน้าที่นำเข้าข้อมูลผ่านระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดพร้อมดึงข้อมูล 
ส่วนบุคคลจากเครื่องอ่านบัตรประจำตัวประชาชน (Smart Card Reader) พร้อมเอกสารดังต่อไปนี้ 
(ก) แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
(ข) แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
(ค) สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
(ง) บัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card) ของผู้ปกครอง 
(จ) ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ ของสมาชิกในครัวเรือนทุกคนที่ประกอบอาชีพ เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท 
(ฉ) เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรหรือเอกสารอื่นใดที่แสดงสถานะหรือตำแหน่งของผู้รับรองคนที่ 1 และ
ผู้รับรองคนที่ 2 
กรณีครัวเรือนที่มีรายได้น้อยที่สมาชิกมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐทุกคน ยกเว้นเด็กแรกเกิด ไม่ต้องยื่นแบบรับรองสถานะของ
ครัวเรือน (ดร.02) ตาม (ข) โดยให้นำบัตรสวัสดิการแห่งรัฐของทุกคนมาแสดงขณะที่ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนด้วย 
 



 

8. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
/การพิจารณา 

แม่เด็กหรือผู้ปกครองที่ประสงค์
จะขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 
ยื่นคำร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน
และ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
ประกอบ 

2 นาที/ราย งานสวัสดิการ
สังคม 

- 

2) การลงทะเบียน กรอกข้อมูลลงทะเบียนตาม 
แบบยื่นคำขอลงทะเบยีนให ้ผู้
ขอลงทะเบียน 

5 นาที/ราย งานสวัสดิการ
สังคม 

- 

9. ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 นาที 

10. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอการย่ืนคำขอ 

11.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน 
ภาครัฐผู ้
ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือ 
บัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่าย 

- 1 1 ฉบับ - 

2) ใบสูติบัตร - 1 1 ฉบับ - 



 

3) สำเนาบัตรประชาชน ผู้รับรอง
คนที่ 1 
อาสาสมัครพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์ 
อาสาสมัครสาธารณสุขประจำ
หมู่บ้านหรือชุมชน ซึ่ง
ปฏิบัติงานในหมู่บ้านหรือ
ชุมชนที่ตั้งอยู่ในเขตพ้ืนที่ของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
แห่งนั้น 

- - 1 ฉบับ - 

4) สำเนาบัตรประชาชน ผู้รับรอง
คนที่ 2 
ประธานอาสาสมัครพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์ ประจำตำบล ประธาน
ชุมชน กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วย
ผู้ใหญ่บ้าน ข้าราชการสถาน
บริการสาธารณสุขในระดับ 
ตำบล ข้าราชการหรือพนักงาน
ส่วนท้องถิ่นท่ีดำรงตำแหน่งใน
ระดับปฏิบัติการขึ้นไปหรือ
เทียบเท่า ที่ปฏิบัติ หน้าที่ใน
ท้องทีห่รือท้องถิ่นแห่งนั้น 

- - 1 ฉบับ - 

11.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน 
ภาครัฐผู ้
ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 

12. ค่าธรรมเนียม 
-ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม- 

13. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ สำนักงานเทศบาลตำบลหนองนาคำ 
2) ทางเว็บไซต์   https://www.nongnakum.go.th 
3) ทางโทรศัพท์ 0 4321 7102   โทรสาร  0 4321 7102   



 

14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.obtthakham.go.th/index/load_data/?doc=13272 
 
 
 
 


